
 

 

 
 

 

➢ All’albo pretorio on-line 

➢ Al Sito web- Sezione Amministrazione Trasparente 

➢ Al personale ATA interessato  

Sig.ra Marcella David 
 

 

OGGETTO: INCARICO ASSITENTE AMMINISTRATIVO PER SUPPORTO 
AMINISTRATIVO-CONTABILE per: 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il 

Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della 

conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici 

innovativi” – Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, 

laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la 

realizzazione di laboratori di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 

Laboratori, Avviso Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e 

avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i 

relativi indirizzi di studio”. 

Codice Progetto: 10.8.1.B2-FDRPOC-LO-2025-24 

CUP: I44D25001340001 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, e ss.mm.ii, recante “Nuove norme in materia di 

procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii.; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 

VISTA la circolare Ministero del lavoro n. 2/2009; 

VISTO   il Decreto interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 "Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015 n. 107; 

VISTO   il D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia 

di contratti pubblici”; 





 

 

VISTO   il D.I. 44 del 01.02.2001 concernente “Regolamento concernente le istruzioni generali 

sulle gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi 

strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al 

Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 

relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO  il PON - Programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 “Per la scuola - competenze 

e ambienti per l’apprendimento”, approvato con Decisione C(2014) n. 9952 del 

17/12/2014 della CE; 

VISTA la Delibera CIPESS n. 40/2021 con cui diventa pienamente operativo il Programma 

Operativo Complementare (POC) di Azione e Coesione Inclusione 2014-2020; 

VISTO    il Decreto ministeriale MIM n. 107 del 30/05/2025; 

VISTO   l’Avviso Pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 per la “Realizzazione di laboratori 

innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali 

connesse con i relativi indirizzi di studio”; 

VISTA la proposta progettuale candidatura n. 1096862, presentata da questo Istituto in data 

05/07/2025 prot. n. 8350; 

VISTA la Lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI-170275 del 06/10/2025 del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito – Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

- Programma Operativo Complementare “Per la scuola – Competenze e ambienti per 

 l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR); 

VISTA la Lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI-170275 del 06/10/2025 del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito – Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

- Programma Operativo Complementare “Per la scuola – Competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) assunta con ns 

protocollo n. 12013 del 23/10/2025; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 58 del 24/06/2025 di adesione al progetto relativo 

ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare “Per la scuola” 

2014/2020 di cui in oggetto; 

VISTA la delibera del Commissario straordinario n. 173 del 08/07/2025 di adesione al progetto 

relativo ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare “Per la 

scuola” 2014/2020 di cui in oggetto; 

VISTO   il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2025, approvato dal Commissario 

straordinario verbale del 04/02/2025, delibera n. 149; 

VISTO   il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 13044 del 14/11/2025 per il Programma 

Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 

Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza 

nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – 

Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di 

settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la realizzazione di 

laboratori di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 Laboratori, Avviso 

Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo 

sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi 

di studio”. 

 

CONFERISCE 

 

a David Marcella l’incarico di Assistente Amministrativa, avente ad oggetto supporto area contabile 

e amministrativa per la gestione del progetto: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la 

Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione 

della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici 

innovativi” – Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di 



 

 

settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la realizzazione di laboratori 

di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 Laboratori, Avviso Prot. 88643 del 

03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche 

competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio” secondo le modalità 

dotto elencate:  

  

1. Nell’ambito del Progetto POC Laboratori, codice progetto 10.8.1.B2-FDRPOC-LO-2025-24 CUP: 

I44D25001340001, l’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti prestazioni: 

▪ supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria;  

▪ supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con gli esperti, i tutor e i fornitori;  

▪ provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la 

completa fruizione delle attività didattiche;  

▪ fornire supporto nella fase di gestione e di rendicontazione prevista dalla piattaforma INDIRE. 

2. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 

essenziali per la realizzazione del progetto ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.  

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.  

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1 al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative.  

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di Comportamento 

dei dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62.  

6. La durata dell’incarico decorre dal 15/12/2025 fino al 31/12/2026.  

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

8. Per l’Incarico conferito è pattuito in un totale di 50 ore per un corrispettivo lordo pari ad € 21,17 

(Euro Ventuno/17) all’ora , importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente 

prestate, come risultanti dal timesheet che l’Incaricato dovrà compilare.  

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 

attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e 

compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte del Ministero dell’istruzione e del merito.  

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

❖ Curriculum vitae dell’Incaricato;  

❖ Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi.  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Michele Iammarino 

Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate 

 

 

FIRMA PER ACCETTAZIONE 

   Marcella David 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito
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